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Tous les documents, énoncés de position, documents de politique générale, formulaires, etc. doivent
comprendre les éléments suivants :
e Titre du contenu indiquant la politique, I’énoncé de position, le formulaire, etc., et le
nom complet qui lui est associé
e Le nombre de pages y compris le nombre total de pages du document. Remarque : toutes les
pages doivent également &tre numérotées
e Date d’approbation (date la plus récente)
e Dates de révision antérieures — indiquez toutes les dates d’approbation antérieures (a

I’exception de la date actuelle)
Inclure :

e objet
e déclaration de politique
e ]le cas échéant :

o définitions

o criteres

o références
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